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Büro-/Verwaltungsmitarbeiter (m/w/d)
Beschreibung

Wir bei „Dein-Landarzt“ sind eine moderne
allgemeinmedizinische Hausarztpraxis auf dem Land mit breitem Spektrum und
umfassendem Leistungsangebot für die
Versorgung unserer Patienten von jung bis alt. Dich erwartet ein kompetentes und
sich gegenseitig wertschätzendes Team mit besonderer Wertlegung auf gute und
vertrauensvolle Zusammenarbeit und gegenseitige Unterstützung.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Berufserfahrung im Personalwesen
Besondere Sorgfalt und Verschwiegenheit
Organisationstalent

Qualifikationen / Anforderungen

Gute kommunikative Fähigkeiten und professioneller Umgang mit Patienten
und Team
Verschwiegenheit und Loyalität
Teamfähigkeit
Gewissenhaftes Arbeiten
Soziale Kompetenz
Gesunde Flexibilität
Offenheit
Sicherer Umgang mit gängigen Softwareprogrammen (Office,
Zeiterfassung, etc.)
Erfahrung im SocialMedia-Bereich
Grundlagen Qualitätsmanagement

Leistungen der Anstellung

Attraktive Vergütung inkl. zusätzlicher Leistungen
Ein sehr gutes Arbeitsklima mit flacher Hierarchie und gelebter Kollegialität
Attraktive Work-Life-Balance
Attraktive Arbeitgeberzuschüsse für die Betriebsrente
Flexible Urlaubsgestaltung
Digitale Arbeitszeiterfassung
Integriertes Praxismanagement und modernste Praxisausstattung
Digitalisierung auf hohem Niveau (z.B. digitale Arbeitszeiterfassung und
Dienst-
/Urlaubsplanung, digitale Buchhaltung, digitale QM)

BESETZT

Arbeitgeber
Dein Landarzt

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
Sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Bahnhofstraße 4, 94501,
Aldersbach, Passau, Deutschland

Arbeitszeiten
Montag – Freitag

Veröffentlichungsdatum
02/01/2026

Zurück

Dein Landarzt Allgemeine Hausarztpraxis
https://dein-landarzt.de



Interne und externe Fortbildungen
Weiterbildungsmöglichkeiten zum SocialMedia-Beauftragten
Verantwortungsvolles und vielseitiges Aufgabenspektrum mit langfristigen
Perspektiven
und Entwicklungsmöglichkeiten
Feste und geregelte Arbeitszeiten
Mitarbeiter-Bonuskarte

Kontakte
Telefon: 08543 3069941
E-Mail: personal@dein-landarzt.de
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